
 

 

 

  

Du bist engagiert und möchtest eine fundierte Ausbildung? Du verfügst über einen guten Mittleren 
Schulabschluss?  
 

Dann komm´ zu uns! 
 
Wir bieten Dir eine qualitativ hochwertige Ausbildung mit vielseitigen und interessanten Aufgaben.  
 
Zum 01.08.2024 suchen wir in Kiel  
 

eine/n Auszubildende/n (m/w/d) zur/zum Kauffrau/-mann für Büromanagement. 
 
Wir bieten Dir einen Ausbildungsplatz in einem Unternehmen, das sich seit über 50 Jahren am 
(Bildungs-)Markt erfolgreich platziert. 32 Tage Urlaubsanspruch, flexible Arbeitszeitgestaltung und 
individuelle Weiterbildungsmöglichkeiten sind nur einige unserer Benefits – viele weitere findest 
Du unter: https://www.wak-sh.de/karriere/benefits/. 
 
 
Während der gesamten Ausbildungszeit wirst Du von unserer Ausbildungsleiterin sowie den 
weiteren Fachbereichen und Teams der Wirtschaftsakademie unterstützt. Zudem stehst Du im 
engen Erfahrungsaustausch mit anderen Auszubildenden des Unternehmens. Bereits in der 
Ausbildung besteht zudem die Möglichkeit eines mehrwöchigen Auslandsaufenthalts in einem 
Partnerunternehmen.  
 
 

Zusätzlich bieten wir Dir in deiner Ausbildung bei uns: 
• Interne Schulungen und umfangreiche Unterstützung bei den Prüfungsvorbereitungen 

• Wir übernehmen die Kosten für relevante Schulmaterialien und Prüfungsbögen  

• Nach deiner 3-jährigen (oder verkürzten) Ausbildung hast Du bei guter Leistung sehr gute 
Chancen auf eine Übernahme und kannst Dich als Kauffrau/-mann für Büromanagement 
(m/w/d) in verschiedene Richtungen innerhalb unseres Unternehmensverbundes 
entwickeln 



 

 

 

 

 

 

 

 

Ihr Profil  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 

Über Uns 

Ein entscheidender Faktor für die Leistungsfähigkeit und den Erfolg der schleswig-holsteinischen 
Unternehmen sind zweifelsfrei deren Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter. Mit praxisnahen Aus- und 
Weiterbildungsangeboten sichert die Wirtschaftsakademie im Zusammenspiel mit ihren 
Tochterunternehmen eine passgenaue Qualifizierung und setzt den Weiterbildungsauftrag der drei 
Industrie- und Handelskammern in Schleswig-Holstein um. Neben klassischen 
Weiterbildungsschwerpunkten für Beschäftigte, Inhouse-Trainings für Unternehmen oder 
nationalen 
und internationalen Projektaktivitäten setzt die Wirtschaftsakademie auch öffentlich geförderte 
Weiterbildungsangebote für Arbeitssuchende um. Zur Wirtschaftsakademie gehört zudem die 
Duale Hochschule Schleswig-Holstein (DHSH), die als staatlich anerkannte Hochschule für 
angewandte Wissenschaften in Trägerschaft der Wirtschaftsakademie duale Bachelorstudiengänge 
und ein berufsbegleitendes Masterprogramm anbietet. 

 

So bewirbst Du dich bei uns  

Für Rückfragen und weitere Informationen steht Dir unsere Ausbildungsleiterin Julia Looft unter 
Tel. (04 31) 30 16 - 113 zur Verfügung. Weitere Informationen über die Wirtschaftsakademie 
Schleswig-Holstein findest Du unter www.wak-sh.de . 
 
Deine Bewerbung schickst Du bitte digital mit den üblichen Unterlagen (Lebenslauf, Zeugnisse usw. 
bis maximal 5 MB Dateigröße) an unsere Personalleiterin Katarina Kleinfeldt über 
bewerbung@wak-sh.de. Bitte gib in der Betreffzeile die Stellenkennziffer 2023-097 an. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Für mehr Informationen folgen Sie uns auf 
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